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Lab Scales
For New Test
Select FGIS‐904 Lab Scale Test 
from Dropdown next to Create 
New Test

To finish an Open test use Search 
or enter the Test Reference No.



Blank General Page
Steps to Complete:
1. Enter Test Date
2. Enter Service Point
3. Click on Add Equipment
4. Use Equipment search to find 

i t  d th  S l t equipment and then Select 
Equipment

5. Select Capacity from Dropdown
6. Select Division Size from Dropdown
7 Only Dual range scales require use 7. Only Dual range scales require use 

of breakpoint and Division Size 2
8. Select either Class II,

Class III, 
Precision
Moisture 
General

Only select one.

9. Click on Save 
10. Review page 
11. Click on Next



l d lCompleted General 
Page



Blank Test Page
1. Enter date test weights last 

checked.
2. Record Yes (No will fail test) 

for zero balancing the scale. 
Click over correct radio 
buttonbutton.

3. Unless this is a mechanical 
scale select N/A by clicking 
over radio button. If 
mechanical Yes is required to q
pass.

4. Enter Shift test load
5. Enter Actual Test values.
6. Precision of results must 

match the division size
7. Click on Save 
8. Review 
9. Click on Submit9



Error Messages
The system will check for missing 
information and will check the 
data for correct precision.

It will not let you submit results 
il  h       duntil these errors are corrected.



Test that passed
Click on Cancel to go back to 
Home page or use breadcrumb 
menu at the top

Note: Approved radio button is 
now selected.



Test that Failed
Information show in red is not 
saved as part of the record.

I usually copy that and paste into 
remarks as a reminder of why a test 
f il dfailed.



Remarks
I copied the comments in red 
displayed at  the top to remarks 
and hit Save. 
All subsequent remarks are saved 
the same way.
I   h   h   d  h   h It show who and when each 
remarks entry is made.



Equipment StatusEquipment Status 
Report for Lab 
Scales

Indicates Next Test Date



PM 2200PM 2200
PJ400



PM2200

Dual Range Class II



PJ400


